Heimildaskraning i WORD - References

Word 2016 (og eldri en 2010) gefur moguleika & ad skra hja sér heimildir jafnédum og ritgerd eda
verk er unnid. [ teekjastiku Word er valinn flipinn References.
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Til ad setja inn nyja heimild eda tilvitnun (e. Citation) er farid i References. Velja parf stil heimildar (i
pessu tilfelli Chicago) og feera inn grunnupplysingar um heimildina sem er verid ad nota.

Haegt er ad skra heimildirnar jafnddum og paer eru notadar i verkefnavinnunni med pvi ad velja
Incert citation - Add new source

Veljid 4 hvada formi heimildin er: bék, timaritsgrein, vefsida eda eitthvad annad sem haegt er ad
velja ur fellilista.
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Einnig er haegt ad feera inn allar heimildir einu med pvi ad velja Manage Sources og velja New og pa
faer madur sama ramma og hér ofar Create Source og fyllir inn i reitina eins og vid a.
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Undir Manage Sources (Umsjon heimilda) hladast inn paer heimildir sem hafa verid skradar.
Masters list - Adallisti

Vinstra megin eru paer heimildir sem skradar hafa verid.

Current List - Naverandi listi.

Haegra megin eru paer heimildir sem verid er ad vinna med.

Copy - Afrita
Haegt er ad faera heimildir @ milli listanna, p.e. ef heimild hefur verid verid skrdd adur er haegt ad nota
hana aftur med pvi ad faera hana yfir i ndverandi lista i nyju skjali.

Delete Eyda heimild
Edit  Breyta upplysingum um heimild. Opna skraningarformié og lagfaera eftir porfum.

New Ny heimild. Ny heimild skrdd med videigandi upplysingum.

begar tilvisun er sett fyrir aftan texta i skjali (Insert Citation) kemur nafn

hoéfundar og artal inni i sviga (Ragnhildur Richter 2015).

Smellid i tilvitnunina og sidan i 6rina haegra megin vid hana (Citation Options) og veljid Convert
citation to static text (Umbreyta tilvitnun i fastan texta). pa er haegt ad breyta texta ef parf, taka ut
merki, stytta / feekka hofundum og fl.

Ef tilvisun er nedanmals er svigum eytt.

Ef visa & i bladsidunumer er tvipunktur (eda s.) skrifadur a eftir artalinu og sidan bladsidunumerid.
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Heimildaskra heldur utan um paer upplysingar sem naudsynlegar eru til ad finna réttu heimildirnar an
mikillar fyrirhafnar. Heimildaskrain er dvallt sett & nyrri sidu aftast i verki/ritgerd.

[ heimildaskra purfa ad koma fram allar helstu upplysingar um paer heimildir sem notadar eru, svo
sem hofundur verks, titill, utgafustadur og utgafuar. Sé vitnad i timaritsgrein parf einnig ad koma
fram Gr hvada timariti greinin er og hvar greinina er ad finna i pvi (argangur, télublad ef vid & og
bladsidutal). Heimildum er svo radad i stafréfsrod eftir hofundi. islenskum hofundum er radad eftir
eiginnafni en erlendum eftir eftirnafni, svo sem sidur er 4 islenskum bdkaséfnum. Sé verkid
hoéfundarlaust er yfirleitt radad eftir heiti/titli verksins eda ritstjora.



pegar heimild er faerd inn i heimildaskra er moguleiki ad gera pad a tvo mismunandi vegu:
Manage sources velja New

eda

Incert citation--- add new source

athugid ad tungumalid sé annadhvort icelandic eda default.

Veljid hvada tegund heimildar er verid ad
vinna med Ur fellilista t.d book

anin S0 by 2sTa

Baetid vid linum ef parf, med pvi ad
vio Show all Bibliography Fields,
aritagreina

Soutter maatie o

Cyvent Lt
Vet Agriion Trgd Gauian:’ Someiks s
Gt Gedemananion, * Ohsin okt 19001900 0!
Fagrnader Racttar Rengrmur FiSanion, Sigr

Spmncta vekon 8 liand LR 2

> Sacet vl Craboiile
b Thacry of Knowkoge
O | Langs Oyt 4
2 were Kona. Umtjosun um v

sérstaklega vid skraningu
eda vefsidna.

Cncton Ao Mctmta 3
Get Saadmanndiisn, . Sk NGO LA LA
Ro3% Covate Source

Trpe o Sounce Base - (angusge Dwimst -

Fyllid i paer upplysingar sem eiga a
fram i heimildaskranni.

Semoguony fieics 3¢ Cucags
At
o Comporate ANt ALl sea Outioonty
e Afeggaren
Tew  Xxd
City Faphyaest
Atisider  Sets

Drow &1 Eabopapty Hekds
Tag name Cxampic Aswerture ‘Narea Pren

—— | 2008 - ) v

L R R T

Ef hofundur er islenskur er nafn hans feert i linuna Corporate author, pa radast hann i skranni a
fornafn samkvaemt islenskum sid.
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Corporate Author | 1an Gunnar Porsteinsson
Mame of Web Page | Hvada ndfnum ma skira barn og hvad ma ekki skira?
Name of Web Site | Visindavefurinn
Year |2003
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Day (10
Year Accessed 2017
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Vefsidur.

Heimildir af netinu eru skradar sem Document from Web site
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Author Edit
Corporate Author | Asdis
Mame of Web Page |Hve margir heita?
Mame of Web Site |Hagstofa fslands
Year |2016
Month |jandar
Day 1
Year Accessed | 2017
Month Accessed |oktdber
Day Accessed |27
URL | https://hagstofa.is/talnaefnifibuar/faeddir-og-danir/nofn/
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Heimildaskra sett inn i skjal.

Heimildaskrain er sett inn aftast i skjalinu. Ef ritgerdin er nokkrar sidur ef best ad hafa hana a sér
bladi efst. Notid Ctrl - enter til ad hoppa efst a naestu sidu og ndid i heimildaskrana.
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Pa birtist listinn yfir heimildir sem buid er ad
Smart FResearcher Insert .~ °
Lookup Citation = £ [ Bibliography - skra. Heegt er ad baeta vid heimildum sidar
= Daraarch Fitatinne & Riklinnranb og uppfaera listann eftir porfum. Ef notud
hafa verid takn eda pad parf ad lagfaera eitthvad i skranni er haegt ad gera pad handvirkt i lokin.
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