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Kennarar vid Menntaskélann vid Hamrahlid téku pennan baekling saman. | honum
eru leidbeiningar fyrir nemendur um uppsetningu og frdgang a heimildaritgerdum.
Hér eru settar fram lagmarkskrofur til ritsmida i M.H.. baer kréfur eru i samraemi vid
almennar krofur til ritsmida sem lyst er i Handbok um ritun og fragang,” og &
Kennsluvef um upplysingalaesi sem finna ma a heimasidu skdélans (undir ,bokasafn®,
velja par ,upplysingar) eda a slodinni http://www.bokis.is/upplysingalaesi/. Gott rad
geeti verid ad prenta ut vefsidurnar adur en hafist er handa vid ad semija ritgerdina.
Handbok um ritun og fragang er notud i islenskuafdngum skélans og gert er rad fyrir
ad nemendur geti nalgast hana.
Hér er efninu skipt i fernt:

A: Bygging ritsmida

B: Efnisgreinar

C: Umgengni vid heimildir

D: Fragangur

A. Bygging ritsmida

1. | upphafi ritsmidar skal setja fram ,efnisyfirlysingu“ (oft nefnd
efnisyrding).? Flestar ritsmidar i skola eru roksemdafzersiur eda
greinargerdir og pa er hreinlegast ad setja strax fram pa skodun sem
2etlunin er ad raeda i framhaldinu. Vel valin fyrirségn & ad gefa
visbendingu um efnid. Eftir ad hafa séo fyrirsdgn og lesid inngang
med greinargddri efnisyfirlysingu a lesandi ad vita um hvad ritsmidin
er og helst hvada stadhaefingu a ad stydja med umfjélluninni.

2. Adalhluti ritsmidar er ad sjalfségdu umfjéllun um efnid. bess skal
geeta ad rod efnispatta sé rokrétt: eitt leidi af 6dru, rok og gagnrok
vegist &, stefnt sé ad veigamesta atridinu.® Farid ekki ut fyrir efnid en
minni hattar ,atardurar® eda skyringar geta att heima i
nedanmalsgreinum.’

3. Nidurlag getur visad til efnisyfirlysingar i inngangi og aréttad pad sem
par kemur fram, pad getur dregid saman héfudatridi og pannig verid
heildarnidurstada. | nidurlagi er lika haegt ad spyrja spurninga sem
visa fram & vié til frekari umraedu eda umhugsunar.®

B. Efnisgreinar

1. Efnisgrein er minnsta eining i texta sem hlitir Isgmalum um upphaf,
adalhluta og nidurlag. Efnisgreinar eru afmarkadar med greinaskilum.®

2. Lykilsetning i efnisgrein gegnir sama hlutverki og ,efnisyfirlysing® i
upphafi ritgerdar.” Adalhluti efnisgreinarinnar snyst um lykilsetninguna,
t.d. rék med henni. Ekkert ma vera med sem ekki kemur
lykilsetningunni vid. Nidurlag efnisgreinar bindur enda a umfjéllun og
visar e.t.v. til naestu efnisgreinar.®

Ingleorg Axelsdottir og Pérunn Bléndal 2000

Inglbjorg Axelsdottir og Pérunn Bléndal 2000:39

Inglbjorg Axelsdottir og Pérunn Bléndal 2000:16-17

4 nedanmalsgreinar ma setja skyringar eda efnislegar athugasemdir sem eiga ekki augljost
erlnd| inn i meginmal ritgerdarinnar en koma po textanum vid. baer eettu ad vera faar og stuttar.

Inglbjorg Axelsdéttir og Porunn Bldndal 2000:40

Inglbjorg Axelsdéttir og Porunn Bldéndal 2000:47

Ing|bJorg Axelsdéttir og Pérunn Bléndal 2000:26

Ing|bJorg Axelsdéttir og Pérunn Bléndal 2000:47



3. Lengd efnisgreinar raedst af efni hennar. Mestu skiptir ad gera efninu
skil, rokstydja, taka deemi og utskyra. Sé efnisgrein of I6ng er haett vid
ad Iegsandi missi sjonar a kjarna hennar. Orstutt efnisgrein segir oft of
litid.

4. RO68 efnisgreina raedst af efni ritsmidarinnar pannig ad skyld atridi
komi saman. En samhengi peirra ma undirstrika med pvi ad visa til
efnisgreinar 4 undan og eftir, m.a. med tengiordi."

C. Umgengni vid heimildir
1. Ef heimildir eru notadar vid ad semja ritsmid parf pad ad koma fram.
Séu hugmyndir og ord annars héfundar nytt an pess ad geta pess er
nemandi sekur um ritstuld. Sé vitnad i héfund parf ad geta pess hvort
sem ord hans eru birt 6breytt (ordrétt tilvitnun) eda efnislega (6bein
tilvitnun). Hofundar eiga ekkert sidur eignarrétt a hugmyndum sinum
en ordum. "

2. Heimildaskra a eftir ritgerd synir hvadan adfengid efni er komid. Skrain
er sett i stafréfsrod eftir akvednum reglum.'? Upplysingarnar sem par
koma fram mida vid ad audvelda lesanda ad finna heimildirnar i
bokasafni eda i skram par sem peirra kann ad vera getid. | eiginlegri
heimildaskra skal adeins geta peirra heimilda sem beinlinis er visad til.
Heegt er ad skipta heimildaskra og kalla sidari hluta hennar ,Rit sem
studst var vid“ og er pa att vid rit sem ritsmidur hefur lesid eda séd en
ekki notad beinlinis.

3. Tilvitnun er texti sem tekinn er beint upp eftir 66rum eda efnisleg
endursdgn.’® Ordréttar tilvitnanir (innan ,geesalappa“) eru fatidar nema
helst i bokmenntaritgerdum en efnislegar tilvitnanir eru pvi algengari.
Tilvitnun leysir ekki h6fund undan pvi ad fjalla um efnid sjalfur. Hin
verdur adeins hluti af efninu til pess ad stydja malflutning héfundar.

Ordrétt tilvitnun innan gaesalappa ma helst ekki vera lengri en tvaer
linur. burfi ad taka upp lengri kafla ber ad draga hann inn um a.m.k.
fimm stafbil og minnka linubil ef unnt er.

4. Tilvisun er dbending um til hvada texta er vitnad, t.d. eru nedanmals i
pessum baeklingi tilvisanir i Handbok um ritun og fragang og
Kennsluvefinn. Tilvisun getur verid i sviga inni i textanum eda
nedanmals. Mikilvaegt er ad gaeta samraemis i sdmu ritsmidinni, velja
adra adferdina og halda sig vid hana. Tilvisun kemur inn i textann a
pbeim stad sem ritgerdarsmid finnst vera komid naest hugmynd
heimildar eda i lok efnisgreinar. Naudsynlegt er ad visa til allra
heimilda med videigandi haetti, hvort sem pad eru prentadar heimildir,
munnlegar heimildir, netheimildir, myndband eda adrar gerdir.
itarlegar leidbeiningar um tilvisanir eru i Handbék um ritun og fragang
bls. 78-88 og i kafla 8 & Kennsluvef i upplysingaleesi.
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D. Fragangur

1.

2.

Heimildaskra

Tolvusetning er sjalfsdgd a ritsmidum sem ekki eru skrifadar i
kennslustofum.

Forsidultitilsidu a ad hafa a 6llum ritsmidum sem eru steerri en tveer
sidur. bar a auk titils ad koma fram nafn héfundar, stadur, afangi og
dagsetning. Vel fer & ad hafa nafn kennara a titilsidu.'* Sé ekki hofd
titilsida skal gefa gott rymi fyrir sému upplysingar efst a fyrri sidu likt
og um bréfhaus veeri ad raeda. Fyrirsogn skal vera greinileg og ma
vera med breyttu og stéru letri eftir smekk.

Efnisyfirlit & ad vera fremst i kaflaskiptum ritgerdum, nzaest a eftir
forsidu."™ bar koma fram 6ll kaflaheiti asamt bladsiéutali.

Obparfi er ad skipta stuttum ritgerdum (2-5 bls.) i kafla, par eiga
efnisgreinar ad duga til ad halda efnispattum adgreindum. Lengri
ritgerdum getur verid heppilegt ad skipta i kafla.'® Samrsemis parf ad
geeta i stadsetningu fyrirsagna og letri eftir stddu peirra. Sama gildir
um télusetningu kaflanna.'’

Adaltexta skal hafa med einu og halfu eda tvéfdldu linubili en beinar
inndregnar tilvitnanir og myndatexta med einfoldu. Spassia vinstra
megin skal vera 3 cm og flestum kennurum finnst gott ad hafa
allbreida spassiu haegra megin fyrir athugasemdir. Fyrstu linu eftir
greinaskil a ad draga inn um fimm stafbil nema aukalinubil hafi veri®
slegid til ad syna greinaskil.®

Leturbreytingar af ymsu tagi geta gert texta laesilegri. Nefna ma
undirstrikun, skaletur, feitletur, gleidletur og HASTAFL." G66 regla
er ad lata sér naegja ,lagmarksadgreiningu® og nota ekki tvennt i senn
i sama ordinu (t.d. feita undirstrikun ). Ekki skal bruéla med
leturbreytingar i ritsmidum pvi ad pad dregur athygli fra efninu.

Eiginhandarundirskrift fylgir a eftir ritsmid, fyrir nedan dagsetningu
lokadags i samningu. Pa er ekki naudsynlegt ad hafa nafn héfundar
vélritad nedan vid undirskriftina pvi ad pad er a titilsidu.
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